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CAPITULO I. DE LAS GENERALIDADES

Articulo 1. Son sujetos de este reglamento que es de observancia obligatoria, todos los
usuarios, alumnos, profesores, empleados, y otros.

Articulo 2. ElI desconocimiento de cualquier reglamento de ésta institucién nunca podra
ser invocado como excusa para evitar las sanciones correspondientes.

Articulo 3. Todos los trabajos realizados en laboratorio de Cémputo deben poseer fines
académicos y/o de investigacion. El usuario que sea sorprendido realizando otro tipo de
trabajo que no esté autorizado serd suspendido de los servicios de esta area y su falta sera
considerada grave.

Articulo 4. El encargado del laboratorio no se hace responsable del material olvidado en el
mismo (libretas, libros, celulares, calculadoras, etc).

Articulo 5. El encargado de Laboratorio debera presentar buena actitud con todos los
usuarios y respeto y asesorar al usuario con amabilidad cuando se requiera.

CAPITULO II. DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 6. Los docentes cuyas asignaturas requieran del uso de infraestructura en el
Laboratorio de Computo, deberan:

a) Solicitar a su jefe de departamento, dentro de su planeacién del curso, el
nimero de horas-semana requeridas.

b) Justificar con su jefe de departamento, el uso de equipo de coémputo, aulas,
software requeridos para la correcta imparticion de su asignatura.

Los jefes de departamento deberan:

Entregar por escrito y con anticipacién, un concentrado de las necesidades
correspondiente a las asignaturas de software y horas-semana de equipo de computo que
requieran por asignatura, anexando la justificacion y horario correspondientes,
para la programacion correspondiente.
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El jefe del Centro de Computo y el encargado del Laboratorio de Computo:

Debera determinar los horarios por escrito, de acuerdo a disposicién de espacio y equipo,
conforme al orden de entrega, y consensando con los jefes de departamento los ajustes
necesarios, conforme a prioridades académicas.

Para la imparticién de practicas no contempladas en la planeacién, el docente que imparta
la practica debera recordarle por escrito al encargado del centro con un minimo de dos
dias de anticipacion.

Articulo 7. Es responsabilidad del docente que imparte la practica cancelar, al menos con
treinta minutos de anticipacion, el espacio y/o equipo que haya sido reservado y no vaya a
ser utilizado. De no hacerlo, se suspendera de los servicios del Laboratorio de Computo
durante una semana. En caso de proyectos de investigacion a través de un programa
de actividades se llevard seguimiento.

Articulo 8. Se otorgara un tiempo de tolerancia de quince minutos para hacer uso del
equipo y/o espacio reservado. Después de este lapso el equipo y/o espacio, no podra ser
utilizado por los usuarios que lo hayan reservado y quedara disponible para otros
usuarios.

Articulo 9. Todos los usuarios deberan portar su credencial de estudiante vigente. Cada
alumno debera dejar en depdsito la credencial institucional como garantia que no dafiard
el material, equipo, mobiliario o hara mal uso de ellos, en caso de dafiar material, equipo,
mobiliario o hacer mal uso de estos la credencial deberd permanecer con el encargado del
laboratorio hasta reparar el daiio causado.

Articulo 10. Previa la utilizacion de los equipos se verificara:

a) Ladisponibilidad de computadoras; vy,

b) Si hubiere clases de acuerdo con el horario regular; los estudiantes deberan
esperar en el exterior del Laboratorio de Cdmputo hasta que el profesor de la
materia autorice el ingreso.

CAPITULO III .DE LAS OBLIGACIONES DE LOS DOCENTES

Articulo 11. Durante las practicas de laboratorio, por ningin motivo debe el profesor
abandonar a los alumnos a su cargo, ni ocupar el tiempo de las practicas en las actividades
ajenas a las mismas.
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Articulo 12. En caso de pérdida o desperfecto por negligencia de un equipo o material, el
profesor deberd anotar el nombre o los nombres y nimeros de control de los alumnos
responsables y comunicar el hecho al encargado del laboratorio apoyando la
reposicion del equipo o material.

Articulo 13. El profesor al concluir las clases practicas, verificard que los equipos y
materiales utilizados, estén limpios, asi como también las mesas de trabajo.

Articulo 14. El docente velard por la seguridad de los alumnos durante las practicas, asi
como de las instalaciones del laboratorio. Al concluir las clases practicas, cerrar las
ventanas, apagar las luces y entregard el laboratorio limpio y ordenado al encargado de
este.

CAPITULO 1V. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 15. El alumno debera de llenar todos los formatos de préstamo que se le solicite y
estd obligado a aceptar y llenar cualquier responsiva o documento extra que se le solicite
en salvaguarda del equipo que se le presta cuando se presente el caso.

Articulo 16. Es responsabilidad de los usuarios dejar limpias y ordenadas las instalaciones,
material de laboratorio y/o el equipo prestados. En el caso de las instalaciones se
entiende por limpias y ordenadas: con sillas acomodadas, los equipos apagadosy las
mesas vy el suelo libres de basura, papeles, etc. En el caso de los equipos, se entiende por
limpios y ordenados: con el teclado acomodado, el mouse a un lado del monitor y libres
de suciedad. Es derecho de los usuarios recibir el equipo y las instalaciones en las mismas
condiciones.

Articulo 17. El alumno mantendra el orden y la disciplina durante la practica. Si tuviera que
salir por un motivo justificado, solicitar el permiso al Profesor.

Articulo 18. Podran permanecer en el laboratorio de cdmputo los usuarios que se
encuentren utilizando el equipo. En el caso de ausentarse por mas de 15 minutos de su
sitio de trabajo, el equipo sera asignado a otro usuario, liberando al Laboratorio de
Cémputo de cualquier responsabilidad sobre las pertenencias olvidadas o archivos
perdidos.
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Articulo 19. El usuario sera responsable del equipo, mobiliario y material durante su sesidn
de trabajo, los cuales deberd conservar en buen estado y en el lugar
correspondiente.

Articulo 20. Cuando los alumnos soliciten préstamo de material deberan llenar el vale
respectivo y dejar su credencial actualizada.

Articulo 21. El nimero de alumnos por grupo dependera de los espacios disponibles
dentro del Laboratorio.

CAPITULO V. DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 22. Queda estrictamente prohibido comer, fumar o beber dentro de cualquier
area del laboratorio de cdmputo

Articulo 23. Queda estrictamente prohibido ingresar elementos que produzcan ruido
(celulares) encendidos, durante la clase.

Articulo 24. Los usuarios no podran desconectar el equipo de computo, ni sus periféricos.
No se permite por ningun motivo la utilizacidon o instalacion de software diferente al
institucional.

Articulo 25. El uso de juegos, programas de comunicacion en linea y software no
autorizado, queda estrictamente prohibido a todos los usuarios.

Articulo 26. El servicio de Internet es con fines académicos, por lo tanto no se autoriza la
navegacion en paginas de contenido sexual explicito e implicito, desnudos, violencia,
satanismo, sitios de juegos, chats, musica u otros cuyo contenido dafie la susceptibilidad
de las personas.

CAPITULO VI .DE LAS SANCIONES

Articulo 27. Se suspendera temporalmente de hacer uso del laboratorio al usuario que:

a) Viole cualquier punto del reglamento.
b) Altere el funcionamiento normal del equipo.
c¢) Haga mal uso de las instalaciones.



Instituto Tecnologico de Atitalaquia

Articulo 28. Es responsabilidad de los usuarios revisar el buen estado y funcionamiento del
equipo antes de usarlo y reportar cualquier falla de éste durante su uso. Cualquier dafo
que sufran las instalaciones y/o el equipo por negligencia del usuario sera responsabilidad
del mismo y debera pagar la reparacion y/o reposicion correspondiente.

Articulo 29. Se aplicara la sancién al usuario que utilice las computadoras para jugar, ya
sea con aplicaciones del sistema operativo, aplicaciones de Internet o cualquier otro
medio, ya sea con el equipo o con computadoras personales.

Articulo 30. Se deberan cumplir todas las normas de los manuales de operacién, de no
hacerlo se considerara como una violacion al reglamento.

Articulo 31. Las sanciones a las que se hara acreedor el usuario de podran ser desde una
llamada de atencién hasta expulsién institucional dependiendo de la gravedad de la falta.

CAPITULO VII .DE LAS REGLAS DE SEGURIDAD

Articulo 32. Es obligacién de los usuarios revisar sus memorias USB contra posibles VIRUS
antes de hacer uso del equipo del Laboratorio de COmputo. Si se detecta la transmision de
virus a través de memorias USB, el servicio sera cancelado.

Articulo 32. El Laboratorio de CoOmputo mantiene una politica constante de campaiia
contra virus, por lo que, un estudiante puede solicitar servicio de revisidon de todas sus
memorias, éstos se entregan a la persona responsable del Laboratorio para su revision.

Articulo 33. Queda estrictamente prohibido inicializar una maquina de disco duro desde
otra unidad, cambiar la configuracién de las maquinas, o bien dejar archivos personales.
Asi como instalar algun software en algun equipo.

Articulo 34. Serd motivo de suspensién de servicio, si dos 0 mas usuarios interrumpen el
ambiente de trabajo con charlas, trabajo en equipo, etc. Externamos nuestra
recomendacion a guardar silencio para respetar el trabajo de todos los usuarios.

Articulo 35 .No se permite mover o arrastrar el mobiliario, conectar y desconectar el
equipo. Para cualquier cambio deberan solicitar al encargado del Laboratorio Computo.

Articulo 36. Cambiarse de equipo sin haber notificado al profesor, es causa de cancelacion
de servicio.
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Articulo 37. En la Sala de trabajo sélo podran permanecer las personas que tengan registro
de entrada y se encuentren elaborando algun trabajo académico.

Articulo 38. Es obligacién de los usuarios APAGAR EL EQUIPO inmediatamente de
terminar su sesion de trabajo.

Articulo 39. Nunca trate de hacer reparaciones improvisadas o riesgosas con su equipo.

Articulo 40. Si tiene un equipo a su cargo no permita que otra persona no autorizada la
utilice.

Articulo 41. Recuerde que las bromas o juegos dentro del drea de trabajo no estdn
permitidas, evite disgustos o llamadas de atencidn o posibles suspensiones del servicio.

Articulo 42. Todas las practicas deberan realizarse con limpieza y, al terminar, toda el area
de trabajo deberd quedar ordenada y limpia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor a los dos dias de su autorizaciéon por
parte de la direccién del instituto.

SEGUNDO Las situaciones no previstas en este reglamento, seran resueltas por el Director
General del Instituto Tecnoldgico.

DEL INGRESO EN HORAS QUE EL ALUMNO NO TENGA CLASE EN EL LABORATORIO

1. Al ingresar deberdn dejar una credencial actualizada como estudiantes de esta
institucion.

2. El usuario deberd anotarse en el registro de ingreso con la referencia de: nombre,
matricula, hora de entrada, equipo asignado y al momento de salir hora de salida y
visto bueno del encargado del laboratorio.

DE LOS HORARIOS

Los horarios se especificaran dependiendo del manual de practicas establecido para el uso
del laboratorio, en los dias especificados.



INSTITUTO TECNOLOGICO DE ATITALAQUIA

HORARIO DEL CENTRO DE COMPUTO

7:00-8:00
8:00-9:00
9:00-10:00
.00-11- ALGORITMOS Y LENGUAJES DE
10:00-11:00 PROGRAMACION
ZAIRA OLIVIA PEREZ GONZALEZ
am
. . PROGRAMACION ALGORITMOS Y LENGUAJES DE
11:00-12:00 PROGRAMACION
MELINA PAREDES ACOSTA ZAIRA OLIVIA PEREZ GONZALEZ
2QR ami
. R . PROGRAMACION
12:00-13:00 MELINA PAREDES ACOSTA
20R
13:00-14:00 DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA
ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO
2Q2 1VG 2VG 1VG 2VG
14:00-15:00 DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA
ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO
2Q2 1VG 2VG 1VG 2VG
DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL
15:00-16:00
ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO ARNOLDO CAMPILLO BORREGO
2Q1 2Q1 2VM 1VG
16:00-17:00 DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

201

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

2VM

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

2Q1

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

2VM

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

1vG

17:00-18:00

DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA

ARNOLDO CAMPILLO BORREGO

INGENIERIA ASISTIDA POR COMPUTADORA

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

INGENIERIA ASISTIDA POR COMPUTADORA

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

2VG 2VM 2Q2 8VM 8VM
18:00-19:00 DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO ASISTIDO POR COMPUTADORA DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL
CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ NOE TOVAR RODRIGUEZ ARNOLDO CAMPILLO BORREGO NOE TOVAR RODRIGUEZ CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ
211 212 2Q2 212 211
19:00-20:00 DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL DIBUJO INDUSTRIAL

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

211

NOE TOVAR RODRIGUEZ

212

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

211

NOE TOVAR RODRIGUEZ

212

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

211

20:00-21:00

PROGRAMACION BASICA

HECTOR DANIEL HERNANDEZ GARCIA

2VM

DIBUJO INDUSTRIAL

NOE TOVAR RODRIGUEZ

212

DIBUJO INDUSTRIAL

CESAR ALBERTO FERMIN SANCHEZ

211

DIBUJO INDUSTRIAL

NOE TOVAR RODRIGUEZ

212
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